KARAMANLI KAYMAKAMLIGI
_ Tlge Niifus Midiirligii
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA  HIZMETIN
NO ADI

ISTENEN
BELGELER

HIZMETIN

TAMAMLANMA SURESI

(EN GEC)

Tirkive
Cumhuriveti
Kimlik Kart

verilmesi

ilk defa kimlik karti basvurusu: niifus ciizdani, uluslararas: aile clizdani,

pasaport, stirticli belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti. askeri
kimlik karti ve basm karti gibi kimlik belgesi yerine gegen fotografh
belge ve biradet bivometrik fotograf ile yapilmaktadir.

On bes yasim tamamlayanlarin bivometrik verileri alimacagindan sahsen
bagvurmalan esastir.

On bes vasim tamamlamayanlann velilerinin talebi halinde kimlik kart
fotografli olarak ditzenlenccektir.

Niifus ciizdani kavip olan kisilerin; yukanda sayilan fotografli kimlik
belgesi verine gegen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik
fotograf ile bagvurular alinacakur,

Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz edemeyenlerin;
anne, baba, es va da on sekiz vagindan bilyiik kardes veya gocugu ile
birlikie miiracaat etmeleri istenecektir.

Yukanda savilan evraklar ibraz edemeyenler ile adres kaydi olmayanlar
icin miilki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerince vapilacak olan
tahkikat sonucuna giire islem yapilacakur,

10 Dakika (Parmak lzi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

Uluslararast
2 atle clizdam
verilmest

Uluslararasi aile ciizdani talep belgesi {(Evlenme yapildigi halde _

uluslararasi aile ciizdammn alinmamig olmasi. kaybolmas: ya da
yipranmasi durumlar ile Turk vatandash@mn kazaniimasi hallerinde
niifus midiirliikleri ve dis temsileiliklerce eslerin ibraz cttikleri niifus
ciizdanlarma veya T.C. Kimlik Kartlarina dayamlarak uluslararas: aile
ciizdani talep belgesi diizenlenerek verilir. Ancak, niifus clizdam veya
T.C. Kimlik Karti ibraz edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport,
Memur ciizdan, Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabanailara mahsus
ikamet tezkeresi, Yabane iilke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden
biri isterir. Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise yerlesim
veri veya diger adres muhtarh@n ya da gahsilan kurum yetkilisi
tarafindan diizenlenen uluslararas aile ciizdani talep belgesi istenir.)
Fotografl (son alu ay igerisinde gekilmis ikiser adet vesikalik)

30 dakika




Bildirimde bulunan anne va da babamn Nifus ciizdam (T.C. Kimlik

vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus

Dogum Karti) Dogum raporu (Dogum bildirimi, dogumu gosteren resmi belgeye
islemleri dayanarak vapilir. 10 dakika
(Niifusa ilk 2- Ozel vekillik belgesi (Resmi vekiller, gocugun adinin da belirtildigi dzel ‘
kayit) vekillik belgesi ibraz etmek suretivle. mivekkilleri adma bildirimde
bulunahilirler.)
1- Niifus ciizdam. T.C. Kimlik Karti, kendini ispatlayan Uluslararas: aile
o _ clizdam, Ehlivet, Pasaport, Memur ctizdan. Avukat kimlik karti, Basin
Niifus kayit : : : ; S
_. : karti. Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanc: iilke kimlik karti :
drnegi Skl : B 1 dakika
O el veva pabapnrtu‘belge]crmdcn hiri istenir.
2- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus
miidiirliigiine ibrazi halinde miimkiindiir.)
1- Niifus ciizdam, T.C. Kimlik Karti, Uluslararasi aile ciizdam, Ehliyet,
Yerlegim veri Pasaport, Memur ciizdam, Avukat kimlik karti, Basin kart. Yabancilara
ve diger adres mahsus ikamet tezkeresi. Yabaner iilke kimlik karti veya pasaportu g
. e, S . 2 dakika
belgesi belgelerinden biri istenir,
verilmesi 2- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin niifus
miidrligine ibrazi halinde mimkindr, )
I- Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus ciizdam veya T.C. Kimlik Karti ya
AR da‘ )iu}(anda‘sa}-'lll(ar_'n kimlik belgesi verine gegen fotografli bir belge ile
ile gl mitracaat edilecektir, . ‘
: 2- Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair dzel vekillik belgesinin 10 dakika
islemler g ; : :
ibrazi  halinde ve vapilacak adresin vekalethamede tam olarak
belirtilmesi ile islem yapilir.)
3- Bevamm teyit edici elektrik. su, dogalgaz abonelik sOzlegmesi veya
) faturasi Noter onayh kira Stzlegmesi
- Miifus ciizdanl. T.C. Kimlik Karti, Uluslararas: aile ciizdani. Ehliyet,
) Pasaport, Memur ciizdani, Avukat kimlik karti. Basin karti, Yabancilara
Alt-Ust Soy mahsus ikamet tezkeresi, Yabanar dilke kimlik karti veya pasaportu ;
i : e : 2 dakika
Listesi belgelerinden biri istenir.
o

——— ——

miidiirliigiine ibrazi halinde mtimkiindiir.}



1- Kisinin kimligini ispat edecegi Niifus clizdam veya T.C. Kimlik Kartt ya
da yukanda sayilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile
miiracaal edilecektir,
it Tanima 2- Dilekge 15 dakika
3- Dogum raporu (Dogum bildirimi. dogumu gosteren resmi belgeye
davanarak yapilabilir.)
4- Anne bagvuru esnasinda hazir ise Kisinin kimligini ispat edecegi bir
belge. hazir degilse kimlik bilgileri ile verlegim yeri adres bilgileri
|- Tahkikath oliim olay1 Dilekge ile Miiracaat ile yapilir.
9 Oliim Tescili 10 dakika
i F;ifzg:c I- Evlendirme Memurluklarinca tescili yapihr. 6 Bakila
I- Kiginin kimligini ispat edecegi Niifus ciizdam veya T.C. Kimlik Karti ya
Kizlik soyadim da yukanda savilan kimlik belgesi yerine gecen fotografl bir belge ile N
11 : : y ; 5 dakika
kullanma talehi milracaat edilecektir,
2- Dilekge
1- Dilekge
2- Saghk kuruluslannca diizenlenen kayitlara dayamlarak  kamu
Olii oldugu kuruluslarinca verilmis yazi veya raporlar. trafik kazalanyla ilgili
h“alrdc niJ:fus raporlar. r_nfahkcme kayl'tia.r:: mahkeme .ka_r:arlan veya ber:lzeri h_f_:i%elf:r Kolluk Kuvvetlerinin tahkikat
kiittiklerinde kabul edilir. Herhangi bir belge verilemedigi takdirde; oliintin e e kR
i2 saf hisimlarinin ve 6liim olayim bilenlerin kimlikleri ile yerlesim veri G dn.tp ichlol
pdriinenlerin adresleri tespit edilir. Belgeler bir yazi ekinde giivenlik makamlanna TR sun;ldeIdn sonrd
slim islemleri miilki idare amirligi aracih@ ile gonderilerek ilgili kiginin &ltiminin B
arastinilmas: istenir. Arastirma neticesinde Kolluk Kuvvetleri tarafindan
ditzenlenen rapor Miilki Idare Amirinin havalesine sunulur. Bu evraka
- S istinaden &lim olay1 Mernis sistemine girilmek suretiyle tescil edilir.
13 Din degisikligi |- Kiginin kimligini ispat edecegi Niifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya 5 dakika

talebi

da vukarida savilan kimlik belgesi yerine gegen fotografli bir belge ile

miiracaat edilecektir,




A

=

Dilckge

Sakl Niitus
Islemleri

Sakh niifus ilmiithaberi-dilekge-beyan formu,

Mitfus kiitiklerinde
yanhs oldugu iddia
edilen bilgilerin
aragtirlmast 1slemi

2- Sakl niifus sorusturma formu.
3- Dogum tutanagi
4- Yas tespit formu,
5- Saklimim ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ifadesi
- Sakliy taniyan en az kendi yasiti iki kisinin,
7- Ikamet ettigi yer kiy/mahalle muhtar ile iki dyenin,
8 Ogrenim gordiigiing beyan ctmesi halinde ilgili okul miidirligtinden
temin edilecek okul ve kimlik bilgilerine iliskin belge veya varsa
diplomanin tasdikli bir drnegi,
9- Fotogral (8 adet)
Ilgilinin; ana ve babasmin evli ve niifusa kayith olduklar ve baska hir
devlet vatandasi olmadiklanimn anlasiimast halinde, milki idare amirinin
onay1 ahnarak aile kititklerine tescil edilir.
e llgilinin: 2ay
a) Ana ve babasimin evli olmamalan veya niifusta kayitlannin bulunmamasi,
b} Gdsterilen ana ve babanin ¢ocugu oldugunu ispata varayacak veterli bilgi
ve belgenin bulunmamasi veya bu ailenin mensubu oldugu konusunda
tereddiide disilmesi,
¢) Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayith olduklan hanenin
uzun siireden beri islem gérmemis olmasi,
d) Kendisinden @ince dogup élen kardesinin kimligini kullandigimin iddia
edilmesi,
¢) Kendisinin ya da ana veva babasimn vabanci bir devlet vatandasi
oldugunun tespit edilmesi,
f) Yurt disinda bulundugunun veya vakin zamanda ilkemize geldidinin
tespit edilmesi, hallerinden birinin varh@inda, valilik goriisii de eklenmek
suretivle dosya Bakanhga pinderilerek vatandashk durumunun tespiti
istenir ve Bakanhgin kararina gore islem yapihr, o
1- Dilekge, Fvrak birim arsivinde ise 10
2- Varsa iddiayr kamtlayacak belgeler (yoksa arsivden dayanak belgeleri  dakika, dig birim arsivinde ise

incelenecek)

istenen evrakin birime gelig
sitrecine gore 1 ay




Tirk Vatandasi olup da gikma izni_almak suretiyle Tirk Vatandashgim
kaybedenlere miiracaatlan halinde Mavi Kart diizenlenir.

Mavi Karti kayipsa veya ilk kez Mavi Kart aliyorsa gegerlilik siiresi
devam eden ve ash gorevli memura ibraz edilecek sekilde pasaport

16 Mavi Kart fotokopisi 20 Dakika
2- Pasaportu yoksa gecerlilik siiresi devam eden ve ash girevli memura
ibraz edilecek sekilde yabane: iilke kimlik karti fotokopisi
3- 1 adet biometrik fotograf
4- Ucretinin banka yada ptt subelerine yatiriimas
1- Basvuru sahibine ait T.C.K.K., siiriicii belgesi, pasaport. uluslararas: aile
ciizdani. kamu kurumlan kimlik karti vb. belgelerden en az birisi
Cok Dilli 2- Dilekge (Sahsen basvurularda yazil miiracaat aranmaz. )
17 Belgeler 3- Vekillik belgesi ile vapilan miiracaatlarda vekillik belgesinin ash ile 5 Dakika
(Formiill A-B-C) vekilin kimligi. Vekillik Belgesinin fotokopisi dosyasina takilr.
4- Evlenme Ehlivet Belgesi talep eden kisinin evlenecegi yabanct uyruklu
kigive ait kimlik bilgileri
1- Yazih Bagvuru (Dilekge)
2 Mernis f)_!.l\-ILTTII_l‘idL, m}ceka :;ui ve soyad bilgisi var ise hLIE;-_T,L diizenlenir 10 Dakika / Bilgilerde
- . 3- Mernis Sisteminde onceki ad ve sovadi bilgisi yok ise Pasaportunun Fii Teg
Isim Denklik iRt deiviche SN i ik S eksiklik/hata varsa siirecin
I8 g veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik Belgesinin Noter [asdikli Terciimesi ) S
Belgesi i iy s . ; sonuglanmasina miiteakip
istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge dizenlenir, 10 dakika
4- Oneeki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel
Miidiirliige intikal ettirilir.
Gigmen Olarak I- Yazih Bagvuru (Dilekge)
Tiirk 2- Gégmen olarak Tiirk vatandaghgini kazanan ve niifus kaydinda bu volda
Vatandashig actklama bulunan kisilerin bizzat veya miinhasiran tanzim edilmis dzel
v Kazananlarin temsil vetkisini ihtiva eden vekdletname ile vekillerinin, kisith veya 15 Dakika
Dogum hiikiimlillerin ise veli va da vasilerinin usuliine gire onaylanmig dogum
Yeri/Tarihi belgeleri,
Diizeltmeleri
1- Niifus Ciizdani, Kimlik Karti ya da Gegici Kimlik Belgesi
2- Varsa veya Zayi Degilse Eski Pasaport
. ) 3- Degerli Kagit Bedeli ve harg bedelinin vergi dairelenine veya anlagmali 10 Dakika (Parmak 1zi)
Umuma Mahsus : :
20 bankalara vatrildigma dair makbuz (Ogrenciler har¢tan muaftir. Ogrenci 5 Dakika (lslem)
{Bordo) Pasaport 5 :
ve muaf olarak islem yaptirmak i¢in 8grenci belgesi ibraz edilmelidir.) Toplam 15 Dakika
4- 1 adet fotograf (5x6 cbadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik

fotograf)




23

24

Hizmetin tamamlanma siireleri siramin gelmesi ve ilgili memur ile géritgmeye baglandifi andan itibaren baglar.

Siiriicii Belgesi
illk Defa Siirticil
Belgesi Alinmasi

ya da St
Eklenmesi)

Stiriicii Belgesi
(Eski Tip -2016
vili dincesi-
Siiriicii
Belgesinin
Yenilenmesi)

Siiriicii
Belgesinin Kayb

Striicii Belgesi
{Yeni Tip -2016
sonrasi- Stiriicii
Belgesinin
Yenilenmesi va
da Kaybi}

Niifus Ciizdan. Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi va da Pasaport
Siiriicii Belgesi Dosyasi

Siiriicii Saglik Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluglardan)

Stirficii belgesi harci, siriict belgesi degerli kagit bedeli ve sirlich
belgesi hizmet (vakif payi) bedelinin vergi dairelerine veya anlasmah
bankalara yatinldigima dair dekont

1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik
fotogral)

Niifus Cilizdani. Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi va da Pasaport

Zayi Degilse Eski Siriici Belgesi

Siiriicii Saghk Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluglardan

Siiriicil belgesi harci (13,00T1) ve siirficti belgesi hizmet (vakif pay1) (2
TL) bedelinin vergi dairelerine veya anlasmali bankalara yatimldigima
dair makbuz

1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak sekilde biyometrik
fotograf)

Siiriicii Belgesinin alindifi yere sakinca sorulur, sakinca sonrasi iglem
vapilir,

Niifus Clizdam, Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi ya da Pasaport

Zayi Degilse Eski Stirticti Belgesi

Siiriieil Saghk Raporu (Resmi ya da Ozel Kuruluslardan

Siirficli belgesi harci ve siiriicii belgesi hizmet (vakif pay1) bedelinin
vergi dairelerine veya anlagmali bankalara yvaunldigina dair makbuz

1 adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz olacak gekilde bivometrik
fotograf)

Niifus Ciizdani, Kimlik Karti, Gegici Kimlik Belgesi va da Pasaport

Zayi Degilse Eski Stiriicii Belgesi

Siiriicii Saghk Raporu (Resmi va da Ozel Kuruluglardan

Siiriicii belgesi harci ve siiriicii belgesi hizmet (vakif payi) bedelinin
vergi dairelerine veva anlasmali bankalara yaunldigina dair makbuz

| adet fotograf (5x6 ebadinda arka fon beyaz biyometrik fotograf)

10 Dakika (Parmak 1zi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak 121}
3 Dakika (lIslem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak 1zi)
5 Dakika (Islem)
Toplam 15 Dakika

10 Dakika (Parmak Izi)
5 Dakika (islem)
loplam 15 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida befirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigr halde, hizmetin belirtilen
siirede tamamlanmamas1 durumunda ilk miiracaat verine va da ikinei milracaat yerine bagvurunuz.

| Ilk Miracaat Yeri

ikinei Miiracaat Yeri




Isim Atakan TURGUT Isim
Unvan Alge Niifus Mudiiri Unvan
Adres Pazar Mah.Cumhburiyet Cd, No:5 Karamanl/BURDUR Adres
Tel (0248) 5313993 Tel
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Karamanli Kaymakamhig
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